附件二

《環球士心學報》撰稿格式

1、 每篇論文包含圖、表與附件，最多15頁以內，超出者恕不受理。
2、 文稿之書寫：
（一）來稿不限所撰寫語文種類，但外文稿須附中文題目及摘要，中文稿須附英文摘要；摘要以不超過500字為限。
　（二）文稿撰寫包括題目、作者姓名（作者英文名請用全名，並以名在前姓在後方式排列）及作者所屬單位、摘要、關鍵詞、本文標題、本文及參考文獻等。
（三）文稿撰寫順序：
一、首頁(若為英文稿則中、英文順序對調，並中英文請分開撰寫)

1. 中文：題目、作者姓名、服務機關、摘要、關鍵詞。
2. 英文：題目、作者姓名、服務機關、摘要、關鍵詞。
二、本文：
標題章節層次排序原則
中文稿：一、(一)、1、(1)、甲、(甲)

英文稿：I、A、1、a、(1) 、(a)

三、參考文獻。
　（四）版面編輯：紙張尺寸A4，上、下邊界為2.54cm，左、右邊界為3.17cm。
　（五）文稿請以電腦排版，使用字體規定如下：
1.題目：中文用新細明體16 pt字，英文用Times New Roman 16 pt字，每一個英文字的第一字母大寫，其餘字母、介系詞、冠詞均小寫。粗體字型、置中、2倍行高。
2.作者姓名：中文用新細明體12 pt字，英文用Times New Roman 12 pt字。標準字型、置中、2倍行高。
3.服務機關：中文用新細明體10pt字，英文用Times New Roman 8 pt字。標準字型、置中、最小行高。
4.摘要標題：中文用新細明體12 pt字，英文用Times New Roman 12 pt字。粗體字型、置中、2倍行高。
5.摘要內容：中文用新細明體12 pt字，英文用Times New Roman 12 pt字。標準字型、齊頭齊尾、第一行內縮二字元、最小行高。
6.關鍵詞：中文用新細明體12 pt字，英文用Times New Roman 12 pt字。標準字型、齊左、最小行高。
7.本文標題：中文用新細明體12 pt字，英文用Times New Roman 12 pt字。粗體字型、齊左、最小行高。（含參考文獻）
8.本文：中文用新細明體12pt字，英文用Times New Roman 12pt字。標準字型、齊頭齊尾、第一行內縮二字元、最小行高。
9.本文註解：文內註解標示請以阿拉伯數字依序編號，並將數字編號置放於註解段落之右上方，如『註解標示2』；註解說明請放置於註解標示頁之頁尾，並將數字編號置放於註解說明之左上方，如『2註解標示』。
　（六）分段與引文
　　　　　(1)每段第一行第一字前空兩格。
　　　(2)直引原文時，短文可逕入正文，外加引號。
　　　(3)如索引原文較長、則另起一行抄錄，每行之第一字均空三格。
　（七）請一律使用新式標點符號。《》用於書名，〈〉用於篇名、論文名及圖表名，引文用「」表示。在正文中，古籍書名與篇名連用時，可省略篇名符號，如《莊子•逍遙遊》。除破折號(─)、省略號(……)皆各佔兩格外，其餘標點符號均佔一格。
　（八）製作表格、圖片之規定，請參照APA格式。其它若有格式上之需求， 可
　　　自行調整。
  （九）關於參考文獻之規定，請參照APA格式。其它若有格式上之需求，可 自行調整。
範例：
題目
姓名

xx大學助理教授

摘要

    摘要內文

關鍵詞：
一、……

 (一)……

  1.  ………

   (1) ………
